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UNIDAD 1: Conceptos generales de Microsoft Excel
¢ Referencias absolutas, relativas y mixtas.

e Formatos condicionales

e Funciones de célculo

e Trabajo con libros y hojas

e Lista de comandos Rapidos

UNIDAD 2: Validacién y Auditoria
e Auditoria de la hoja de calculo

e Rastrear errores

e Restringir las entradas de celda

¢ Que significan los errores

UNIDAD 3: Gréaficos

Formato de graficos

Tipos y subtipos de graficos

Gréficos de combinacion para mostrar datos mezclados
Lineas de tendencias

UNIDAD 4: Bases de Datos
Ordenamiento

Filtros automaticos

Filtros avanzados

Tablas dinamicas
Subtotales

UNIDAD 5: Consolidacion de datos - Seguridad y proteccién
Consolidacion por referencias

Consolidacion por posicion

Proteccion de hojas de calculo

Proteccion de celdas y rangos

Proteccion de libros

Macros
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